佛山市企业登记代理详细信息：

     佛山市蔚岚企业登记代理有限公司经广东省佛山市工商行政管理局批准，于2001年10月30日成立。专业从事佛山企业登记代理，佛山企业登记，专业佛山企业登记代理，佛山企业登记处代理服务公司，由具有丰富企业登记工作知识和经验、持国家工商行政管理总局核发《企业登记代理资格证书》的人员组成，并持有佛山市财政局核发《代理记帐许可证书》的多名会计师、助理会计师组成的代理服务公司。本公司服务范围：1、代理国内企业、外商投资企业的开业登记、变更登记、注销登记；2、代理外国（地区）企业在佛山市设立常驻代表机构的登记；3、代理组织机构代码证，代理刻公章，商标注册代理；4、代理税务登记、变更登记、注销登记；5、代理建帐、代理记帐。
                         税务代理
1、 代理企业会计岗位职责：

（1） 整理会计原始单据，编制会计凭证，登记会计帐簿，编制会计报表；

（2） 整理会计记录资料，协助管理会计档案；

（3） 定期或不定期提供公司经营的财务情况说明，并提出必要的建议和意见；

（4） 解答企业在会计核算和会计报告方面的日常问题；

2、代理企业税务岗位职责

  （1）填写各项税务报表及附表，办理纳税申报，包括电子申报和语音申报；

   （2）根据企业的营业范围和实际经营情况，办理税收减免和退税的申请；

   （3）协助企业办理发票购领、税务局对发票的检查和发票缴销；

（4）配合企业做好税务专项检查和临时稽查。

（5）协助企业处理相应税务沟通，税务行政复议及申诉事项。

3、代理企业内部稽查岗位职责

 （1）审核相应会计资料，确保会计帐务处理的原始单据符合国家的有关规定；

  （2）核实企业的现金及银行存款，有利于代理会计和企业出纳的相互监督；

  （3）协助做好各项审计前的自查和审计中的配合工作。
4、代理企业办公室文员岗位的部份工作

 （1）为企业提供社保开户、增减参保员工及年检事项的咨询；

  （2）为理企业年度营业执照、税务登记证、组织机构代码证的年检。

业务范围

工商服务类：

工商注册代理、验资、增资、营业执照、代码证的年检、变更、注销等

会计服务类：

代理记帐、汇算清缴报告、审计报告、清理企业旧帐、乱帐设计会计制度

税务服务类：

国地税税务登记、年检、注销、纳税申报、代购发票、认定一般纳税人

商标专利：
注册国内商标、专利

